
ОКРЪЖЕН СЪД - СМОЛЯН  
 

ОБЯВЯВА КОНКУРС  
за заемане на 2 свободни щатни бройки за длъжността „съдебен секретар” 

 

Конкурсът ще се проведе на два етапа: 
- писмен изпит от две части: 1. писмен тест за проверка на знанията на кандидатите по правопис, 
граматика, пунктуация и стилистика; 2. писане на текст под диктовка за проверка на компютърните и 
машинописни умения на кандидатите; 
- втори етап – събеседване за установяване на притежаваните от кандидатите качества за 
заемане на длъжността. Кандидатите отговарят на въпроси от областта на Правилника за 
администрация в съдилищата, Закона за съдебната власт, мотивацията им за кандидатстване за 
длъжността и начина относно нейното изпълнение. 
Минимални нормативно определени изисквания към кандидатите: 
- да отговарят на изискванията по чл. 340а, ал. 1 от Закона за съдебната власт; 
- по отношение на тях да не са налице обстоятелствата по чл. 340а, ал. 2 от Закона за съдебната власт 
към момента на назначаване; 
- завършено средно образование; 
Допълнителни специфични изисквания: 
- отлични умения и бързина при набиране на текст на компютър под диктовка /владеенето на 
десетопръстна система на писане е с предимство/; 
- компютърна грамотност: владеене на компютърен машинопис и отлични умения за 
текстообработка с програмен продукт Word, Excel, Microsoft Office, Internet; 
- отлични познания по правопис, граматика, пунктуация и стилистика; 
- умения за работа със стандартно офис оборудване и познания по съвременни офис-процедури; 
- отлични комуникативни умения и способност за работа в екип; 
- познаване на Правилника за администрацията в съдилищата и Закона за съдебната власт. 
Описанието на длъжността, необходимите документи, както и другите условия по конкурса, са 
публикувани на интернет страницата на Окръжен съд – Смолян - https://smolyan-os.justice.bg. 
Място за подаване на документите: Съдебна палата гр. Смолян, Окръжен съд - Смолян, стая № 301, 
ет. 3, всеки работен ден от 09.00 ч. до 17.00 ч. 
Телефон за контакти: 0301/60401. 
Срок за подаване на документи: 30 календарни дни, считано от деня, следващ датата на 
публикуване на обявата. 
Всички съобщения във връзка с конкурса и резултатите от него ще бъдат обявени на интернет 
страницата на съда и на таблото за съобщения във входа на съдебната палата. 

 
 

Обявата е публикувана на 21.05.2025 г. във вестник „24 часа“ 


